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Republika e Kosovës
Republika Kosova-Republic of Kosovo
Qeveria –Vlada-Government 

Ministria E Shëndetësisë/ Ministarstvo Zdravstva/ Minstry Of Health 



	Njësia Implementuese e Projektit të FG / Jedinica za Implementaciju Projekta GF /          Project Implementation Unit of the GF


Duke u bazuar në Ligjin  2001/36, Mbi Shërbimin Civil të Kosovës, Urdhëresën Administrative Nr.2003/2 për zbatimin e ligjit 2001/36, Udhëzimin Administrativ Nr.MSHP/DASHC 2003/01, Njësia për Implementimin e Projektit të Fondit Global (NIPFG) – Zgjerimi i aktiviteteve për Parandalimin  dhe Trajtimin e Tuberkulozit ne Kosove (në kuadër te Ministrisë se Shëndetësisë –Prishtine) e financuar  nga Fondi Global, Rishpall:
K O N K U R S
I. Asistent/e e aktiviteteve te Programit Kombëtar ne kuadër te NIP-it  (Njësia Implementuese e Projektit) te Fondit Global /Komponenti i TBC

Vendi:

            
Prishtine
Kohezgjatja:
            
Kontratë 1 vjeqare me pune provuese tremujore
Forma e kontrates:     
Me orar te plote 40 ore ne muaj

Organizata:

Ministria e Shëndetësisë-(Fondi Global), Kosove

Paga Mujore:             

Rolet dhe përgjegjësit:
· Te asistoj Koordinatorin e PKT-se ne implementimin efektiv te te gjitha aktiviteteve te parapara ne kuadër te projektit te Fondit Global, ne lëmin e tuberkulozit;
· Do te jete përgjegjëse se bashku me Koordinatorin për implementimin e aktiviteteve  ne fushat e tyre;
· Roli i saj/tij është te mbështes implementimin e aktiviteteve dhe te shmang rezistencën eventuale ne implementimin e këtyre aktiviteteve;

· Organizimi i trajnimeve te ndryshme ne kuadër te projektit te Fondit Global.
· Te jap mbështetje te përditshme Koordinatorit te PKT;
· Asiston ne monitorimin e buxhetit dhe shpenzimin adekuat te fondeve te PKT; 
· Te bashkëpunoj me Koordinatoret e TBC dhe te asistoj Koordinatorin e PKT-se ne zhvillimin e planeve te projektit si dhe kontrollimin e raporteve te ndryshme;
· Asiston zyrtarit te M&E ne kuadër te NIP-it;
· Realizon caktimin e takimeve te ndryshme,mbajtjen ,përpilimin dhe shpërndarjen e procesverbalit te takimeve; 

· Realizoj fajlimin dhe mirëmbajtjen e dokumentacionit;   
· Vizita të herëpashershme në terren nëpër Kosovë;
· Realizon përkthime te ndryshme;
· Punë të tjera të kërkuara nga koordinatori dhe menaxheri i NIP-it;
· Asistenti i PKT do ti raportoj Koordinatorit te PKT.

Kualifikimet e nevojshme:

· Se paku te ketë kualifikim te mesëm; 
· Njohuri shume te mire (te shkruar dhe te folur) te gjuhës Shqipe, Angleze dhe Serbo-Kroate;

· Shkallë të lartë të integritetit, iniciativës dhe aftësi për të punuar nën presion;

· I/e aftë për punuar në ekip, me shkathtësi të shkëlqyeshme të komunikimit ndërpersonal;

· E preferuar eksperienca  ne lëmi te ngjashme;

· Njohuri të mirë dhe aftësi në manipulimin me sistemet kompjuterike;

· Njohurit ne lëmin e financave janë te mirëseardhura;

· Posedimi i lejes se vozitjes përparësi

Afati për dorzimin e aplikacioneve është deri më14.09.2010. Aplikacionet  merren dhe dorëzohen në Zyrën  nr 023 të Ministërisë së Shëndetësisë: Lagja Arbëria  rruga Zagrebit pn (ish Spitali i mushkërive).  Kontaktet me telefon mund ti bëni në 038  212 -276   dhe 038 211-596. 

“Shërbimi Civil i Kosovës u shërben të gjithë banoreve të Kosovës dhe mirëpret aplkimet nga femrat dhe meshkujt e të gjitha komuniteteve të Kosovës” 
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Ministria E Shëndetësisë/ Ministarstvo Zdravstva/ Minstry Of Health 



	Njësia Implementuese e Projektit të FG / Jedinica za Implementaciju Projekta GF /          Project Implementation Unit of the GF


Na osnovu Zakona 2001/36 o Javnoj Službi Kosova , Administrativne Naredbe br.2003/2 o Primeni Zakona 2001/36, Administrativna Uredba  br.MSHP/DASHC 2003/01, Jedinica za Implementaciju Projekta Global Fonda (JIPGF) - Širenje aktivnosti u prevenciji  i lečenju Tuberkuloze na Kosovu (u okviru Ministarstvo Zdravstva-Prishtina) financiranjem od Globalnog Fonda, objavljuje:

K O N K U R S
I. Asistent za aktivnost Nacionalnog Programa u okviru JIP  (Jedinica za Implementaciju  Projekata)Globalnog Fonda /Komponent Tuberkuloze 

Mesto:

            
Priština 
Trajanje:
            
Jednogodisnji ugovor sa tromesečnim probnim radom
Forma ugovora:     
Puno radno vreme  - 40 sati mesečno 
Organizacija:

Ministarstvo Zdravlja -( Globalni Fond), Kosova
Mesečna plata:             


Odgovornosti :

· Da asistira ili da pomogne Koordinatora JIP-a u efikasnom sprovođenju svih aktivnosti predviđenih u okviru  Globalnog Fonda ,u oblasti Tuberkuloze;

· Odgovoran –na je zajedno sa Odgovornim licem  projekta  za sprovođenje aktivnosti u svojim oblastima;

· Uloga mu je da podrži sprovođenje aktivnosti i da se izbegne mogući otpor  sprovođenju ovih aktivnosti;

· Organizovanje obuke u različitom kontekstu u sastavu Projekata Globalnog Fonda.

· Da pruža svakodnevnu podršku  Koordinatora JIP-a;

· Priprema zahtev  za odobravanje naplate u okviru svoji aktivnosti ;
· Asistira i  prati budžetske potrošnje i odgovarajuća sredstva JIP-a ; 

· Da sarađuje sa  koordinatorima  TB i da asistira  Koordinatora  JIP-a u razvoju projekata plana i kontrolu različiti izveštaja;
· Asistira sluzbenika za M&E u okviru JIP-a;
· Uspostavlja različite postavke sastanka , vođenje sastavljanje i distribucija zapisnika sa  sastanka; 

· Realizira  fajlove i održavanje  dokumentacije;   

· Često izlazi na teren  (na  Kosovu);

· Realizira različite prevode;

· Vrši i druge poslove koje zahteva koordinator  rukovodilac JIP-a ;

· Asistent JIP-a izveštava  svog Koordinatora (JIP).

Potrebne Kvalifikacije:

· Da ima najmanje srednju kvalifikaciju; 

· Veoma dobro znanje (pisanog i govornog)na Albanskom ,Engleskom i Srpskom Jeziku;

· Visok stepen integriteta , inicijative i sposobnost za rad pod pritiskom;

· Sposoban da rade u timu sa odličnim veštinama i sa  međusobnim komunikacijama;

· Željena iskustvo u sličnim oblastima;

· Dobro znanje i veštine  sistema kompjutera (Mikrosoft ,Word,itd);
· Znanje u oblasti finansija  su prednost;
· Posedovanje dozvole vožnje je prioritet .
Rok predaje aplikacije je do 14.09.2010. Aplikacije se primaju i predaju u kancelariji br. 023 tu Ministarstvu Zdravstva : Naselje Arbëria  ulica Zagreba b.b. (bivsa  Plucna Bolnica). Tefonske kontakte možete obaviti na  tel: 038  212 -276.
“Civilne Službe na Kosovu sluze svim stanovnicima Kosova i ocekuje dobrom voljom aplikacije žena i muškaraca svih zajednica na Kosovu”.
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